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Anleitung für das Hochladen von Daten auf den Webspace

Einleitung
Die Vorstellung der eigenen Arbeit mit Patient*innen besteht aus einer oder mehrerer Videosequenz(en)
und gegebenenfalls ergänzender Bilder sowie einer schriftlichen Zusammenfassung.
Sämtliche  Dateien  können  Sie  über  die  Webseite  www.upload.formatt.org auf  den  Webspace  der
FOrmaTT GmbH hochladen.
 

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zum Datenschutz:
www.upload.formatt.org/images/pdf/Datenschutz_A-FOTT_Trachealkanuelen.pdf

Unterstützte Dateiformate und -größen
Es werden nur die nachfolgenden Dateiformate akzeptiert:
Videos: .mp4, .mov, .avi, .wmc, .flv, .mpeg und .mpg
Bilder: .jpg, .jpeg, .webp und .bmp
Dokumente: .doc, .docx, .pdf und .txt

Bitte beachten Sie, dass keine Archiv-Dateien (.zip o.ä.) akzeptiert werden.

Sie können bis zu 25 Dateien mit einer Größe von je maximal 500 MByte hochladen. Insgesamt steht
Ihnen ein Speicherplatz von 1000 MByte zur Verfügung.

Anmeldung
Um Daten auf den Webspace hochzuladen, müssen Sie sich mit Ihrer E-Mail Adresse und Ihrem per-
sönlichen Zugangscode, der Ihnen von der FOrmaTT GmbH zur Verfügung gestellt wird, anmelden.
Zudem bestätigen Sie bitte, dass Sie unsere Datenschutzerklärung zur Kenntnis genommen haben.
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Nach der Anmeldung werden die Informationen zu Ihrem Kurs sowie Ihr Kontakt bei der FOrmaTT GmbH
für Fragen zum Hochladen, zur Durchführung des Kurses, usw. eingeblendet.

Nachdem Sie Ihre Daten hochgeladen haben melden Sie sich hier bitte wieder ab.

Auswahl von Dateien
Ihre Dateien können Sie entweder über den Auswahl-Dialog (klicken Sie hierfür bitte in das Auswahl-Feld)
auswählen oder per Drag & Drop in das Feld ziehen.
Wenn Sie versehentlich Dateien ausgewählt haben können Sie die komplette Liste mit der Schaltfläche
Liste leeren löschen. Es werden selbstverständlich keine Dateien von Ihrem Endgerät gelöscht.

Beachten Sie bitte,  dass im Auswahl-Dialog standardmäßig nur die Dateiformate, welche wir unter-
stützen, ausgewählt werden können.
Es können auch keine Ordner zur Auswahl hinzugefügt werden. In diesem Fall wählen Sie bitte mittels
Mehrfachauswahl alle in diesem Ordner befindlichen Dateien aus.

In folgenden Fällen erhalten Sie einen Hinweis:

• wenn Sie Dateien auswählen, die sich bereits auf dem Webspace befinden. Diese Dateien werden in die
Auswahl übernommen, auf dem Webspace vorhandene Dateien werden überschrieben.

• wenn Sie nicht unterstütze Dateiformate auswählen. Diese Dateien werden nicht übernommen.
• wenn Sie eine Datei mit einer Größe von mehr als 500 MByte auswählen. Diese Datei wird nicht

übernommen.
• wenn die Größe der ausgewählten Dateien zzgl. der Größe der bereits auf dem Webspace befindlichen

Dateien 1000 MByte überschreitet. Es werden keine Dateien übernommen.
• wenn die Anzahl der ausgewählten Dateien zzgl. der Anzahl der bereits auf dem Webspace befindlichen

Dateien 25 überschreitet. Es werden keine Dateien übernommen.
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Hochladen der Dateien
Bitte kontrollieren Sie vor dem Hochladen noch einmal die Liste der von Ihnen ausgewählten Dateien. Sie
können keine hochgeladenen Dateien vom Webspace löschen, dies kann nur durch die Kursleitung
erfolgen.
 

Mit der Schaltfläche Hochladen können Sie die ausgewählten Dateien hochladen. Bitte bestätigen Sie
anschließend, dass Sie die Dateien hochladen möchten.

Das Hochladen dauert je nach Größe der Dateien mehrere Minuten, bitte haben Sie deshalb etwas
Geduld und schließen Sie die Webseite nicht bevor die Dateien komplett hochgeladen wurden.

Die  von  ihnen  hochgeladenen  Dateien  werden  anschließend  in  der  Liste  der  auf  dem  Webspace
befindlichen Daten aufgelistet. Bitte kontrollieren Sie, dass sich dort alle von Ihnen ausgewählte Dateien
befinden.
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Sonstiges
Sie können während einer Sitzung ihre Daten in mehreren Schritten hochladen. Wir möchten Sie bitten,
dass Sie Ihre Daten gesammelt während einer Sitzung hochladen.

Um die Sitzung zu schließen melden Sie sich nach dem Hochladen der Daten bitte wieder ab.

Die Kursleitung wird automatisch darüber informiert, dass Sie Dateien hochgeladen haben. Sie brauchen
nichts weiter zu unternehmen.
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